CAMARA MUNICIPAL DE PORECATU - PARANA

OSMAR DE OLIVEIRA, VEREADOR ABATIXO
ASSINADO, USANDO AS ATRIBUICOES QUE LHE
SAO CONFERIDAS POR LETI, APRESENTA A
JUDICIOSA APRECIACAO DA COLENDA CAMARA DE
VEREADORES O PRESENTE

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 03/2018

SUMULA: NORMATIZA A GESTAO DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS DA

CAMARA MUNICIPAL DE PORECATU.
Art. 1° - Esta Resolucdo regulamenta o 1ingresso, a
incorporacdao, a armazenagem, a movimentacgédo, o

reaproveitamento e outras formas de desfazimento do patrimdnio
publico permanente, com o objetivo de estabelecer, reordenar e
consolidar normas procedimentais e orientacdes sobre a gestéo

patrimonial dos bens mbéveis na Cémara Municipal de Porecatu.

Art. 2° - Para fins desta Resolucdo sdo consideradas as

seguintes definicdes:

I - Bens mdbéveis: aqueles que podem ser transportados por
movimento préprio ou de remogdo por forgca alheia, sem
alteracdo da substéncia. Os bens mbéveis sdo agrupados em bens

permanentes e de consumo;

a - Bens de consumo: aqueles que, em razao do seu uUso
corrente, perdem sua identidade fisica em 02 (dois) anos e/ou

tem sua utilizacdo limitada a esse periodo;
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b - Bens permanentes: aqueles que, em razdo do seu uso
corrente ndo perdem a sua identidade fisica, e/ou tem

durabilidade superior a dois anos;

IT - Material: designacdo genérica de qualquer bem, seja este

permanente ou de consumo.

Art. 3° - A Comissdo de Avaliacdo do Patrimbénio da Cémara
Municipal de Porecatu, instituida através de Portaria, seré
responsavel pelo controle e gestdo dos bens patrimoniais,

competindo-lhe:
I - registrar as entradas e baixas;
II - controlar a movimentacédo;

IIT - cadastrar 0s responsaveis pela guarda, uso e

conservacao;
IV - emitir relatdrio dos bens existentes em cada setor;

V - realizar conferéncia periddica, parcial ou total, sempre
que Jjulgar conveniente e oportuno, independentemente do

inventédrio anual;

VI - supervisionar as atividades relacionadas ao bom uso e
guarda dos bens localizados nos diversos setores da Cémara

Municipal;

VII - estabelecer procedimentos complementares as normas
constantes desta Resolucdo, que visem a garantir o efetivo

controle do material permanente existente;
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VIII - orientar os responsaveis de cada Setor sobre o

funcionamento do controle patrimonial bem como informar quais
procedimentos deverdo ser adotados para o bom andamento do

sistema de gestdo;

IX - providenciar anualmente o inventdrio geral dos bens
moéveis;

X - estabelecer percentuais de depreciacdo, amortizacdo e
reavaliacéo.

Art. 4° - A Comissdo de Avaliacdo do Patrimbénio da Cémara

Municipal de Porecatu ficard responsavel pelo recebimento,

identificacdo e conferéncia dos bens mbéveis permanentes.
Art. 5° - Considera-se material permanente aquele que:

I - em razdo da utilizacdo, ndo perde sua identidade fisica;
IT - tem durabilidade superior a 2 (dois) anos; e

IIT - o custo de aquisicdo é superior ao custo de controle e

manutencao.

Paragrafo uUnico. Excetuam-se da classificagdo do caput deste

artigo, os bens que se enquadrarem nos seguintes pardmetros:

a) Durabilidade: quando o bem, em uso normal perde ou tem
reduzida as suas condicdes de funcionamento, no prazo maximo
de dois anos, tais como: livro, toldo, cadeira e mesa

pléstica, dentre outros;

b) Fragilidade: qguando o bem for quebradico, deformavel ou

panificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de
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sua identidade ou funcionalidade, tais como: pen drive, caneta

bptica, token e similares, estabilizador, calculadora,
persiana, aparelho telefdnico, ventilador de mesa e de teto,
aquecedor portatil, eletrodoméstico portatil e utensilio de
cozinha, grampeador, perfurador, guilhotina, objeto de wvidro

e/ou plastico e similares, dentre outros;

c) Perecibilidade: quando o bem estiver sujeito a modificacgdes
(quimicas ou fisicas), se deteriora ou perde sua
caracteristica pelo uso normal, tais como: tapete, bandeira,

lixeira, dentre outros;

d) Incorporabilidade: quando o bem é incorporado a outro e ndo
pode ser retirado, sem prejuizo das caracteristicas fisicas e
funcionais do principal, tais como: carpete, divisdria, peca
automotiva, peca para maquinas/equipamentos, peca para

automacdo de portdo/porta, etc.;

e) Transformabilidade: quando o bem for adgquirido para fim de
transformacdo como: madeira, prancha, peca, divisdéria e demais
materiais wutilizados na manutencdo e conserto de outro bem

como mesa, cadeira, bancada, abertura e afins, dentre outros;

f) Razoabilidade e Economicidade: quando o custo do controle
exceder o beneficio que o bem possa oferecer deverd ser
controlado por meio de relacdo-carga, gue mede apenas aspectos
qualitativos e quantitativos, n&o havendo necessidade de
numero patrimonial, tais como: livro, extintor de incéndio,

botijdo de gas, entre outros;

Art. 6° - O bem gque se enquadrar nos fatores excludentes

deverd ter o controle baseado na relacdo custo-beneficio,
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respeitando-se, desta forma, o principio da racionalizacdo do
processo administrativo. Também deverd ser considerada, na
andlise, a condicdo da obsolescéncia, quando um novo produto

ou tecnologia mais funcional tomar o lugar do antigo.

Art. 7° - Um bem permanente pode ser classificado gquanto a sua

utilizacdo, em servivel ou inservivel:

§ 1° Considera-se bem servivel aquele que a instituicdo tenha

interesse em seu uso.

§ 2° Considera-se bem inservivel aquele que ndo tenha mais

utilidade para a instituicdo, podendo ser classificado como:

a) Ocioso: bem que embora em perfeitas condigdes, nédo esteja

sendo aproveitado;

b) Obsoleto: bem ndo utilizado por se tornar antiquado, caindo

em desuso, sendo a sua operacdo considerada onerosa;

c) Recuperéavel: Quando a sua recuperacdo for possivel e se

estiver orcada em até 50% do seu valor de mercado.

d) Antiecondmico: bem ndo utilizado por sua manutencdo ser
onerosa, ou seu rendimento precdrio e representar custos acima

de 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado;

e) Irrecuperavel: bem gue ndo pode mais ser utilizado para o

fim a que se destina devido a perda de suas funcgdes.

Dos Bens Inserviveis
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Art. 8° - A Comissdo de Avaliacdo do Patrimbébnio da Cémara
Municipal de Porecatu 1ir4d gerenciar e racionalizar a

utilizacdo de bens inserviveis.

Art. 9° - O material classificado como ocioso ou recuperavel
podera ser cedido ao Poder Executivo Municipal, mediante Termo

de Doacéao.

Art. 10 - Cada setor da Cémara Municipal de Porecatu informaré
a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbébnio da Cémara Municipal de
Porecatu sobre a existéncia de material considerado inservivel
classificado como ocioso, recuperéavel, antiecondémico ou

irrecuperavel, disponivels para reaprovelitamento.

Art. 11 - S&do motivos para a inutilizacd&o de material, dentre
outros:
I - a sua contaminagcdo por agentes patoldgicos, sem

possibilidade de recuperagcdo por assepsia;

IT - a sua infestacdo por insetos nocivos, com risco para

outro material;

III - a sua natureza tdéxica ou venenosa;

IV - a sua contaminacdo por radioatividade;

V - o perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por
terceiros.

Art. 12 - A inutilizacdo e o abandono de material seréo
documentados mediante Termos de Inutilizacéo ou de

Justificativa de Abandono, os quails integrardo o respectivo

processo de desfazimento.
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Do Tombamento

Art. 13 - O tombamento é a inclusdo do bem permanente no

sistema de controle patrimonial, nas seguintes modalidades:

I - aquisicgéo;

IT - doacao;

III - transferéncia;

IV - adjudicacédo;

V - producd&o interna;

VI - permuta.

Paragrafo unico. O setor de patrimdénio deverd arquivar uma via

de todo documento de entrada de bens patrimoniais.

Do Termo de Responsabilidade

Art. 14 - Apds o tombamento, o Setor de Patrimdnio devera
providenciar a emissdo do Termo de Responsabilidade, que
deverd ser assinado, obrigatoriamente, pelo responsavel pela

Divisdo de Patrimbébnio e pelo detentor da carga patrimonial.

Paragrafo dunico. O termo de responsabilidade deverd ser
emitido em 02 vias, sendo 01 via para arquivamento no setor de
patrimbnio e outra para o detentor da carga patrimonial,
assinado obrigatoriamente, pelo responsdvel pela guarda e uso
do bem, preferencialmente com funcdo gratificada de Diretores,

Coordenadores e Chefias.

Art. 15 - S&o deveres do detentor de carga patrimonial:



]

CAMARA MUNICIPAL DE PORECATU - PARANA

I - Zelar pela guarda, seguranca e conservacdo dos bens;

IT - Manter os bens devidamente identificados, com a plaqueta

de patrimbébnio, quando couber;

IIT - Comunicar a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbnio da
Camara Municipal de Porecatu o extravio de plaqueta

patrimonial, sempre que necessario;

IV - Informar a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbébnio da Céamara

Municipal de Porecatu a necessidade de reparos;

V - Encaminhar a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbénio da Cémara

Municipal de Porecatu a relacdo de bens inserviveis;

VI - Solicitar a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbénio da Cémara
Municipal de Porecatu, sempre que necessario, a movimentacdo

de bens;

VII - Comunicar a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbnio da
Camara Municipal de Porecatu, por escrito e imediatamente apds
o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravios, furtos,

roubos ou danos resultantes de acdo dolosa ou culposa;

VIII - Assinar, sempre que solicitado, oS Termos de
Responsabilidade e Movimentacdo que originarem alocacdo de

bens a sua guarda, priorizando suas conferéncias;

Art. 16 - Sempre que houver substituicdo do responsavel pela
guarda e conservacdo dos bens, a Comissdo de Avaliacdo do
Patriménio da Cémara Municipal de Porecatu deverd ser
informada e providenciar a transferéncia da carga patrimonial

através da emissdo de novo termo de responsabilidade.
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§ 1° - O novo detentor da carga patrimonial terd 15 (gquinze)
dias Uteis para a conferéncia da relacdo dos bens sob sua

guarda, a contar da destinacdo do bem.

§ 2° - Havendo divergéncias no termo de responsabilidade, as
ocorréncias deverdo ser comunicadas formalmente, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a Comissdo de Avaliacdo do
Patriménio da Camara Municipal de Porecatu, para a adocdo das

providéncias cabiveis.

§ 3° - Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo néo
seja efetuada no prazo estipulado, a relacdo dos bens sera

considerada aceita tacitamente.

Art. 17 - O0Os detentores de carga patrimonial deverdo dar
suporte a Comissdo de Inventario, com informacdes pertinentes

aos bens, sob sua guarda e responsabilidade.

Art. 18 - No caso de bem permanente de uso pessoal, o0 usuario

deste, serd responsavel pelo seu uso, guarda e conservacao.

Art. 19 - O responsavel ©pela carga patrimonial deveré
comunicar, por escrito, ao superior hierdrquico, casos de
irregularidades no uso ou extravio de bens para as
providéncias de abertura de Processo Administrativo ou

Sindicéncia.

Paragrafo tnico. No caso de furto, roubo ou sinistro de bem
sob sua responsabilidade, a comunicacdo deverd ser devidamente
documentada pelo responsavel da carga patrimonial, incluindo o
Boletim de Ocorréncia Policial ou equivalente, sob pena de

responsabilidade.
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Do Recebimento

Art. 20 - O recebimento dos bens deverd ser realizado apds a
verificacdo de sua qualidade e quantidade, de acordo com as
especificacdes da aquisicdo e consequente aceitacdo, sob pena

de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Paragrafo unico. Quando o bem a ser recebido for considerado
complexo, deverd ser solicitado o auxilio e acompanhamento de
técnicos com conhecimentos especificos para auxiliar no

recebimento.

Art. 21 - Apds o recebimento definitivo do bem, a Comiss&o de
Avaliacd&o do Patriménio da Cémara Municipal de Porecatu devera
no prazo méximo de 02 (dois) dias uUteis, providenciar a

incorporacdao do bem ao patrimdédnio da Camara.

Art. 22 - O recebimento de bens por doacdo deverd ser
formalizado em processo devidamente autuado e incorporado ao

sistema de controle patrimonial da Céamara.

Paragrafo twnico. No termo de doacdo, assinado pelo doador,

deverd constar a descricdo do bem e seu respectivo valor.

Art. 23 - Fica a critério do presidente da Cédmara Municipal,
analisar a conveniéncia em aceitar doacgdes, sejam elas com ou

sem encargos.
Da Incorporagao

Art. 24 - A incorporacdo ¢€ o procedimento administrativo
efetivado pela identificacdo e caracterizacdo do bem com um

numero Unico de registro patrimonial - RP.
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Paragrafo dunico. A perfeita caracterizacdo do bem devera
contemplar no que couber, a indicagcdo das caracteristicas
fisicas, medidas, modelo, tipo, cor, numero de série ou
numeracdo de fadbrica quando existente, material de fabricacédo

e demais informacdes especificas que se mostrem necessarias.
Do Chapeamento

Art. 25 - Todo bem mbével serd identificado por chapeamento
mediante a fixacdo de chapa patrimonial em lugar visivel e
nenhum bem incorporado ao patrimbénio deve ficar sem numero de

identificacéo.

Art. 26 - No caso de extravio de plaqueta de determinado bem,
a Comissdo de Avaliacdo do Patrimbébnio da Cémara Municipal de
Porecatu deverd ser informada para providenciar a fixacdo de
uma nova plaqueta, se possivel com o mesmo nUmero patrimonial
ou na impossibilidade de manté-lo, proceder a modificacdo do

numero patrimonial, mantendo o histérico do bem.
Do Armazenamento

Art. 27 - O armazenamento compreende a guarda, a seguranca € a
conservacdo de bens permanentes e revestir-se-a de cuidados
contra qualguer tipo de ameaca decorrente de acdo humana,

mecdnica, climatica ou de qualgquer natureza.
Art. 28 - S&o diretrizes do armazenamento de material:

I - Manutencdo de estoques minimos para evitar prejuizos com
deterioracéao, obsolescéncia ou perda de caracteristicas

fisicas dos objetos;

IT - Monitoramento permanente do armazenamento;
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ITII - Adequacdo do acondicionamento.

Da Transferéncia

Art. 29 - A Transferéncia é a movimentacdo definitiva do bem

entre setores da Cémara Municipal.

§ 1° A transferéncia implica em uma saida (do setor que esté
disponibilizando o bem) e uma entrada (no setor que esté

recebendo o bem).

§ 2° A alteracgdo patrimonial e contabil somente deverd ser

efetivada quando o setor recebedor do bem der o aceite.

§ 3° Compete a Comissé&o de Avaliacdo do Patrimbébnio da Céamara
Municipal de Porecatu a emiss&o do Termo de Transferéncia, que
deverd ser assinado pelos responsaveis dos setores que
transfere e gque recebe o bem, sendo que todos os envolvidos no
processo deverdo receber e arquivar uma via do Termo de

Transferéncia.

Da Movimentagdo Temporaria

Art. 30 - Entende-se por movimentacdo tempordria a alteracéo
do beneficidrio do wuso e posse do Dbem, com troca de
responsabilidade em carater temporédrio, gratuito ou oneroso,

entre setores.

Art. 31 - O registro da movimentacdo tempordria de bem far-se-
a4 mediante cadastro pela a Comissdo de Avaliacdo do Patrimdbnio

da Camara Municipal de Porecatu.

12
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Art. 32 - Qualquer saida de bem patrimonial para conserto,
manutencdo ou orcamento somente poderd ser realizada mediante

autorizacdo do detentor da carga patrimonial.

Paragrafo unico. Na autorizacgdo devera constar o numero de
patrimdnio, descricéao dos materiais, identificacéo do
prestador do servigco, endereco, telefone e assinaturas do
presidente da Cémara e do detentor do bem e do prestador de

servicos.

Art. 33 - A autorizacdo da saida de bens para reparos,
conserto, manutencdo ou orcamento, deverd ser comunicado a
Comissdo de Avaliacgdo do Patrimbénio da Camara Municipal de

Porecatu.
Da Baixa

Art. 34 - Entende-se por Baixa Patrimonial o procedimento de
retirada do bem do patrimbénio e do registro contdbil do Ativo

Permanente.

Art. 35 - S&do modalidades de baixa:

I - Doacéao;
II - Extravio ou sinistro;
III - Furto ou roubo;

IV - Inservibilidade;

V - Permuta;

VI - Cadastramento indevido;

13
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VII - Inutilizacéo.

Art. 36 - A inservibilidade ocorre gquando o bem ndo atende
mais as necessidades do o6érgdo que detém a sua posse ou

propriedade, sendo este classificado como:

I - Ocioso - quando, embora em perfeitas condigdes de uso, néo

estiver sendo aproveitado;

IT - Recuperavel - quando sua recuperacdo for possivel e
orcar, no éambito, a cinquenta por cento de seu valor de

mercado;

IIT - Antiecondmico - quando sua manutencdo for onerosa, ou
seu rendimento ©precario, em virtude de uso prolongado,

desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para
o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas

ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperacdo.

Art. 37 - A Dbaixa por extravio ou sinistro decorre de
acontecimento casual, desastres, acidentes com grande
potencial de danos materiais, etc., fatos esses em que
responsavel pelo bem devera registrar Boletim de Ocorréncia e
levar o fato ao conhecimento da Comissdo de Avaliacdo do
Patriménio da Cé&mara Municipal de Porecatu para que O mesmo

adote as providéncias cabiveis.

Art. 38 - A baixa por furto ou roubo decorre da constatacdo da
prédtica dos crimes previstos no Cbébdigo Penal, ocasido em que o
Orgdo responsavel pelo bem deverd registrar Boletim de

Ocorréncia e levar o fato ao conhecimento da Comissdo de

14
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Avaliacdo do Patrimbnio da Camara Municipal de Porecatu para

que o mesmo adote as providéncias cabiveis.

Art. 39 - Devem ser baixados por cadastramento indevido:
I - bens de consumo incorporados como bens permanentes;
IT - bens incorporados em duplicidade;

IIT - bens de terceiros incorporados como bens préprios.

Paragrafo uUnico. Todas as baixas por cadastramento indevido
deverdo ser instruidas com autuacdo de processo, contendo a

justificativa que motivou a baixa.

Art. 40 - S&o motivos para inutilizacdo de bens patrimoniais

méveis, dentre outros:

I - bem que ndo puder ser mais utilizado para os fins a que se
destina e suas partes ndo puderem ser reaproveitadas e este
representar ameaca as pessoas, riscos de danos ecoldgicos ou

inconvenientes anadlogos;

ITI - contaminado por agentes patoldgicos, sem possibilidade de

recuperacido por assepsia;

ITI - infestado por insetos nocivos;
IV - natureza tdéxica ou venenosa;

V - contaminado por radiocatividade;

VI - com perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por

terceiros.

15
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Art. 41 - A baixa de veiculos automotores deverd obedecer as
orientacdes contidas neste Decreto e demais normas

pertinentes, em especial as de tréansito.

Do Inventario

Art. 42 - A realizacdo do Inventdrio Geral dos Bens
Patrimoniais Méveis devera atender ao disposto na Lei Federal

n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 1° - O Inventadrio fisico é o procedimento administrativo
realizado por meio de levantamento, in-loco, que consiste na
verificacdo da existéncia fisica do bem, identificado pelo

respectivo numero de patrimdénio e descricgéo.

§ 2° - O inventdrio tem por objetivo detectar todas as
anomalias constantes no patrimbénio, verificando a exatiddo dos
registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de
levantamentos fisicos, bem como a adequacdo entre os registros

patrimoniais e contébeis.

Art. 43 - O Inventéario Geral dos Bens Patrimoniais Mébéveis sera
realizado pela Comissdo de Avaliacdo do Patrimbnio da Céamara
Municipal de Porecatu até 31 de dezembro de cada ano e

encaminhado a presidéncia da Camara cépia do Inventario Anual.

Art. 44 - Durante o periodo de realizagdo do Inventario, o
setor vistoriado ndo podera, sem autorizacdo expressa da

Comissdo de Avaliacdo do Patrimbnio da Camara Municipal de

Porecatu:
I - distribuir ou baixar bens e;
II - realizar transferéncias internas.

16
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Art. 45 - Os bens mdéveils ndo localizados fisicamente durante o

inventario, dever&o receber os seguintes tratamentos:

I - se adquiridos com mais de 10 anos, ou seja, Jja com vida
util expirada, deverdo ser baixados no Sistema de Patrimdnio.
Para os procedimentos de baixa deverd ser aberto processo,
contendo a relacdo dos bens a serem Dbaixados, numeros de
registro patrimonial - RPs, ano de aquisicgdo, valor e

justificativa que motivou a baixa;

a) as informacdes sobre os bens baixados deverdo ser mantidas
em uma base de dados a parte e realizada busca pormenorizada
destes nos demais setores, visando a localizacéo e
regularizacdo dos mesmos. Caso algum bem seja localizado

posteriormente, este deverad ser incorporado;

b) se mediante a busca pormenorizada os bens n&o forem
localizados e nos prdéximos 02 (dois) inventdrios anuais, ainda
assim, ndo for 1localizado, o processo de baixa poderd ser

arquivado definitivamente;

IT - independente do ano de aquisicdo, bens nédo localizados
por ocasido do inventadrio, poderdo ser baixados do sistema de
Patriménio, contudo, deverd logo apdés a sua baixa, se
instaurado procedimento administrativo visando apurar

responsabilidades e eventuais infrag¢des funcionais.

Paragrafo tnico. A metodologia proposta no caput deverad ser
aplicada com cautela, tendo como premissa o interesse publico,
considerando os valores envolvidos e o tipo de bens a serem

baixados, sob pena de responsabilizacdo.

17
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Art. 46 - Fica autorizada a alteracdo da classificacdo de bens
no inventadrio e respectivos ajustes patrimoniais e contébeis,
quando constatada possibilidade de tornar a classificacdo mais
adequada, de acordo com as caracteristicas patrimoniais do

bem.

Artigo 47 - Os casos omissos nesta resolucdo serdo resolvidos

pelo presidente da Camara Municipal, através de Portaria.

Artigo 48 - Esta resolugcdo entrara em vigor na data de sua

publicacédo, revogadas as disposicgdes em contrario.

Sala das Sessdes, 14 de setembro de 2018.

OSMAR DE OLIVEIRA
VEREADOR

Apoiamento:

18
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto de resolugcdo tem como
objetivo atender o disposto na Portaria da Secretaria do
Tesouro Nacional STN n°® 634, de 19 de novembro de 2013 e suas
alteracgdes, que trata das regras gerais acerca das diretrizes,
normas e procedimentos contabeis aplicaveis aos entes da
Federacdo, com vistas a consolidacdo das contas publicas da
Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e a
necessidade de normatizar procedimentos para a gestdo dos bens

patrimoniais méveis da Administracdo Municipal.

Desta forma, conto com o apoio dos nobres edis

com o fim de aprovacdo da presente matéria.

Porecatu, 14 de setembro de 2018.
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