L E | N°1.755, de 17 de maio de 2017

INTRODUZ ALTERACOES NO PLANO DE EMPREGOS DE PESSOAL EFETIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PORECATU, INSTITUIDOS PELA LEI  MUNICIPAL N°
1.278, DE 14 DE AGOSTO DE 2007, E DA OUTRAS PROVIDKCIAS.

O Prefeito do Municipio de Porecaty Estado do Parana, usando das atribuicbes qusaline
conferidas por Lei,

FAZ SABER
QUE A CAMRA MUNICIPAL DE PORECATU, ESTADO DO PARANAEM SUA 152

SESSAO ORDINARIA DO DIA 08 DE MAIO DE 2017, APROVOE ELE SANCIONA A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Ficam criados e incorporados ao PlanoEd®regos de Pessoal Efetivo da Camara
Municipal de Porecatu, Estado do Parand, institufsda Lei Municipal n® 1.278, de 14 de agosto
de 2007, os cargos a seguir especificados, demeoto efetivo:

N° DE CARGOS DENOMINACAO VENCIMENTO CARGHORARIA
02 Assistente Administrativo R$ 1.200,00 40 hs. semanais
01 Zelador (a) R$ 950,00 40 hs. seisan

Art. 2° - Os cargos criados através da presentet@b providos necessariamente mediante prévia
aprovagcao em concurso publico de provas ou de prtiaulos.

Art. 3° - Em decorréncia da presente lei, ficanoiporadas ao Anexo | (Tabelas de vencimento
basicos, da carreira dos empregados publicos eseévdas funcdes gratificadas), e ao Anexo |l
(Descrigéo das atividades dos cargos), da Lei Npadia® 1.278, de 14 de agosto de 2007, as
seguintes disposigoes:

“Anexo | (Tabelas de vencimento bésicos, da cardivs empregados publicos efetivos e das
funcdes gratificadas)

Tabela de Vencimento Basico
CARGO REMUNERACAO

Assistente Administrativo: R$ 1.200,00
Zelador (a): R$ 950,00

Tabela de Carreira

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
NIVEL/CLASSES Classe 0 Classe | Classe Il Classe Il
Nivel C 1.200,0C 1.284,0C 1.373,8¢ 1.470,0%
Nivel 1 1.284,0C 1.373,8€ 1.470,0% 1.572,9€




Nivel 2 1.373,8¢ 1.470,0& 1.572,9€ 1.683,0€
Nivel 3 1.470,0E 1.572,9€ 1.683,0€ 1.800,8¢
Nivel 4 1.572,9€ 1.683,0€ 1.800,8¢ 1.926,94
Nivel £ 1.683,0€ 1.800,8¢€ 1.926,94 2.061,82
Nivel € 1.800,8¢ 1.926,94 2.061,82 2.206,1F
Nivel 7 1.926,94 2.061,82 2.206,1E 2.360,5¢
Nivel € 2.061,82 2.206,1F 2.360,5¢ 2.525,82
Nivel € 2.206,1F 2.360,5¢ 2.525,82 2.702,62
Nivel 1( 2.360,5€ 2.525,82 2.702,63 2.891,81
Nivel 11 2.525,82 2.702,65 2.891,81 3.094,24
Nivel 12 2.702,62 2.891,81 3.094,24 3.310,84
Nivel 1z 2.891,81 3.094,24 3.310,84 3.542,6C
Nivel 14 3.094,24 3.310,84 3.542,6C 3.790,5¢
Nivel 1 3.310,84 3.542,6( 3.790,5€ 4.055,92
Nivel 1€ 3.542,6C 3.790,5¢ 4.055,92 4.339,82
Nivel 17 3.790,5¢ 4.055,92 4,339,832 4.643,62
Tabela de Carreira
ZELADOR
NIVEL/CLASSES Classe | Classe Classe Il Classe Il
Nivel C 950,00 1.016,5C 1.087,6€ 1.163,7¢
Nivel 1 1.016,5C 1.087,6€ 1.163,7¢ 1.245,2¢€
Nivel 2 1.087,6€ 1.163,7¢ 1.245,2¢€ 1.332,42
Nivel 2 1.163,7¢ 1.245,2¢€ 1.332,42 1.425,6€
Nivel 4 1.245,2¢€ 1.332,42 1.425,6¢ 1.525,4¢
Nivel £ 1.332,42 1.425,6¢ 1.525,4¢ 1.632,2¢
Nivel € 1.425,6¢ 1.525,4¢ 1.632,2¢ 1.746,54
Nivel 7 1.525,4¢ 1.632,2€ 1.746,54 1.868,7¢
Nivel € 1.632,2¢ 1.746,54 1.868,7¢ 1.999,61
Nivel € 1.746,54 1.868,7¢ 1.999,61 2.139,5€
Nivel 1C 1.868,7¢ 1.999,61 2.139,5¢ 2.289,3E
Nivel 11 1.999,61 2.139,5¢ 2.289,3t 2.449,61
Nivel 12 2.139,5¢ 2.289,3E 2.449,61 2.621,0¢
Nivel 1z 2.289,3t 2.449,61 2.621,0€ 2.804,5€
Nivel 14 2.449,61 2.621,0¢ 2.804,5€ 3.000,87
Nivel 1 2.621,0¢ 2.804,5¢€ 3.000,87 3.210,94
Nivel 1€ 2.804,5€ 3.000,87 3.210,94 3.435,7C
Nivel 17 3.000,87 3.210,94 3.435,7C 3.676,2C




Anexo Il (Descricdo das atividades dos cargos)

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO : Receber e protocolar papéis destinados a Camara
Municipal, internos e externos, encaminhando-oge&efaria Administrativa, para conhecimento
imediato do Presidente e demais autoridades dcsla¢igp. Elaborar e digitar textos que tenham
ligacdo direta aos trabalhos de interesse geraletpslativo, bem como fazer a reviséo e
conferéncia dos mesmos, sob a supervisdo e ordentie Presidente da Camara Municipal, dos
Vereadores, do Procurador Juridico e/ou do Assessd@rcamento e Contabilidade da Camara
Municipal. Encaminhar para publicacdo no 6rgéo delipacdo dos atos oficiais do Municipio,
assim definido em lei, bem como em jornal locahrglo necessario assim for, os atos da Camara
Municipal, mediante orientacdo do Presidente daatérviunicipal, do Procurador Juridico e/ou
do Assessor de Orcamento e Contabilidade da Camargcipal. Acompanhar as publica¢des
referentes a Camara Municipal de Porecatu, levandoonhecimento dos 6rgdos administrativos
interessados, e, quando for o caso, arquiva-loslogad proprio e adequado. Fazer redacbes
simples de oficios, cartas, memorandos, e demaiswmentos oficiais internos e externos. Colher a
assinatura dos Vereadores em proposicoes, livotdsgd de presencas, atas, e outros documentos
analogos. Transcrever atas em livros propriosstiegias proposicoes em livros ou fichas, guardar
e conservar todas as publicacbes e documentosrdar&amanter atualizado em local préprio os
arquivos da Cémara ja existentes, livros de ragisficharios e revistas. Executar mandados
pessoais, prestar informacdes simples, pessoalnmntgor telefone, quando assim possivel,
encaminhar e acompanhar visitantes. Receber aritimgecados, atender vereadores, dirigentes
do Poder Executivo (diretores, chefes, secretarslemais autoridades municipais. Executar os
servigos de telefonia e recepgéo. Cuidar das gmnelncias e executar outras tarefas correlatas.
Exercer outras funcdes e tarefas afins determinaelas superiores imediatos.

ZELADOR (A) : Efetuar o servigo de limpeza e manutencdo dasndi€mcias internas e externas
da Camara. Prestar atendimento e servico de copantd o expediente da Camara, nas sessdes
ordinarias, extraordinarias e solenes, bem comoeemides realizadas no recinto do Legislativo,
inclusive procedendo a abertura e o fechamentaé@itiqppdo Poder Legislativo, as quais podem ser
inclusive fora do horério de expediente. Promoveabartura e fechamento diario do prédio da
Edilidade. Promover o controle e abastecimentondateriais indispensaveis ao desenvolvimento
dos servicos de copa, limpeza e manutencédo, ber agequisicdo para aquisicdo destes. Prestar
atendimento receptivo ao publico quando requisitBdtecutar demais tarefas ligadas a sua area de
atuacao.

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sualipacéo, ficando revogadas as disposi¢des em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORECATU, Edtmdo Parana, aos dezessete dias
do més de maio do ano de dois mil e dezessetes(2017).

Fabio Luiz Andrade
Prefeito



