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GABINETE DA PRESIDÊNCIA DA CÂMARA MUNICIPAL DE PORECATU 

 

 

 

DESPACHO PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE 

 

 

 

Venho, pelo presente, determinar procedimento 

para aquisição de Materiais de Expediente, para a Câmara 

Municipal de Porecatu, conforme termo de referência em anexo. 

 

 

 

Porecatu, 29 de abril de 2019. 

 

 

 

Otacilio Pereira Junior 

Presidente 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 

 
1. JUSTIFICATIVA: O presente procedimento licitatório 

justifica-se pela necessidade de atender a demanda da Câmara 

Municipal de Porecatu referente à aquisição de materiais de 

expediente para o desenvolvimento de suas atividades. 

 

2. OBJETO: Aquisição de materiais de expediente para a Câmara 

Municipal de Porecatu, conforme descrições abaixo: 

 

Item Objeto Unidade Quantidade 

1 Arquivo morto de polipropileno (250mm 

X 130mm X 350mm) – cor cinza 

Unidade 10 

2 Bloco auto-adesivo (76mm X 76mm) com 

100 folhas – cor amarela 

Bloco 10 

3 Caneta marca texto - cor amarela Unidade 05 

4 Clips (tamanho 1) – galvanizados com 

pontas em formato "V" – caixa com 100 

unidades 

Caixa 05 

5 Cola em bastão – 10g Unidade 02 

6 Cola branca lavável – 110g Unidade 01 

7 Envelope saco ouro (24cm x 34cm) Unidade 10 

8 Grampeador médio de material 

resistente, preto - capacidade para 

grampear até 25 folhas na gramatura 

75g/m2, usando os grampos 26/6 – base 

de aproximadamente 13,50cm 

Unidade 03 

9 Grampeador profissional de material 

resistente, preto - capacidade para 

grampear até 100 folhas na gramatura 

75g/m2, usando os grampos 23/6, 23/8, 

23/10 e 23/13 – base de 

aproximadamente 28cm 

Unidade 01 

10 Grampo (tamanho 26/6) – caixa com 5000 

unidades 

Caixa 02 

11 Grampo tipo trilho 80mm, fabricado com 

chapa de aço revestida - caixa com 50 

unidades 

Caixa 04 

12 Papel sulfite A4 (210mm X 297mm) - 

resma de 500 folhas -  gramatura 

75g/m2  

Resma 120 
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3. FORMA DE ENTREGA: Parcela única. 

 

4. LOCAL DE ENTREGA: Câmara Municipal de Porecatu. 

 

5. PRAZO DE ENTREGA: Os itens deverão ser entregues no prazo de 

20 (vinte) dias, a partir da solicitação da Câmara Municipal de 

Porecatu. 

 

6. FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento será realizado mediante 

depósito em conta corrente em nome da contratada, a partir da 

entrega do objeto. 

 

7. SUBSTITUIÇÃO DOS PRODUTOS: Os itens defeituosos ou em 

desacordo com as descrições do objeto deverão ser substituídos. 

 

8. VALIDADE DOS PRODUTOS: Os itens deverão ter validade mínima 

de 12 (doze) meses, a contar da data de entrega. 

 

9. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: As propostas de orçamento para a 

referida aquisição serão recebidas até o dia 08/05/2019, às 

17h, presencialmente, na Câmara Municipal de Porecatu ou pelo 

e-mail cmporecatu.secretaria@gmail.com. 

 

 

Porecatu, 29 de abril de 2019. 

 

 

Otacilio Pereira Junior 

Presidente 

13 Pasta AZ – ofício largo (350mm X 280mm 

X 80mm) – cor preta 

Unidade 20 

14 Pasta AZ – ofício estreito (350mm X 

280mm X 55mm) – cor preta 

Unidade 02 

15 Pasta cartão com grampo (335mm X 

230mm) - cor branca 

Unidade 40 

16 Pasta cartão com grampo (335mm X 

230mm) - cor preta 

Unidade 40 
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